Rzeszow 21.04.2020

Instrukcja obshugi obron zdalnych

Obrony zdalne, sa realizowane przez potaczenia audio i wideo za pomocq serwera konferencji
zdalnych. Dostep do serwera i pokoi obron realizowany jest przez system KRK (dyplomanci do
systemu KRK uzyskujq dostep przez strone Wydziatu). Instrukcja podzielona jest na dwie czesci:
Cze$c¢ A przeznaczona jest dla dyplomantéw, Cze$¢ B dla pracownikéw.

Czes¢ A. Instrukcja dla dyplomanta
Po otrzymaniu wiadomosci e-mail o planowanej obronie dyplomant zobowiazany jest:

1. Niezwlocznie, zalogowac sie na stronie wydziatlu w zakltadce STUDENCI - Obrony zdalne (do
uwierzytelniania uzywane jest konto USOS — numer albumu i hasto).

2. Po zalogowaniu sie dyplomant powinien zobaczy¢ panel jak na Rys. 2. Jezeli okno panelu po
zalogowaniu wyglada jak na Rys. 1, dyplomant nie jest wpisany do Zzadnego przysztego
harmonogramu. W takim przypadku, dyplomant powinien skontaktowac sie z dziekanatem celem
ustalenia przyczyny braku wpisu w harmonogramie.
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Rys. 1. Panel obron zdalnych dla studenta/dyplomanta, ktéry nie jest w harmonogramie
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pokdj obrony jest juz otwarty. Gdyby czas oczekiwania byt diuzszy, nie martw sie - wyloguj sie i zaloguj ponownie.
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Rys. 2. Panel obron zdalnych studenta/dyplomanta, ktory jest w harmonogramie, logowanie przed
dniem obron

3. Za pomocq widocznego na Rys. 2 linku ,,Link do testowego pokoju” dyplomant zobowigzany jest
do przeprowadzenia testu polaczenia z serwerem konferencji zdalnych. Komputer na ktérym nalezy
przeprowadzi¢ test, powinien by¢ wyposazony w mikrofon, glosniki (lub zestaw stuchawkowy z



mikrofonem) oraz kamere. Test ma na celu oprdcz sprawdzenia dostepu do serwera takze
przetestowanie udostepniania strumieni audio i wideo. Sugerujemy, aby kazdy uczestnik by}t
wyposazony w stuchawki z mikrofonem. To typowy zestaw, ktory przez producentow smartfonéw
jest dotaczany do ich urzadzen.

4. Po polaczeniu sie z pokojem nalezy koniecznie wybrac: ,,Uzywam mikrofonu” (Rys. 3). Po
zapytaniu o udostepnienie mikrofonu, nalezy zezwoli¢c na dostep. Uwaga, czesto system
operacyjny prezentuje wiecej niz jedno urzadzenie typu mikrofon, prosze wybra¢ odpowiednie, to
do ktérego wilaczony jest fizyczny mikrofon, z ktorego mozna korzysta¢ w trakcie obrony.
Odczeka¢ na zakonczenie procesu ,,t.aczenie z testem mikrofonu”.

W jaki sposéb chcesz uczestniczyé w spotkaniu?

g O

Utywam mikrofonu Tylko stucham

Rys. 3. Wiaczanie mikrofonu.

5. Przeprowadzic test mikrofonu, wyregulowac jego czulos¢ (uwaga, ze wzgledu na czesto zia
implementacje w systemach operacyjnych automatycznej regulacji wzmocnienia, np. nazywang
,odszumianie”, wylaczyc¢ ja). Widok ekranu podczas testu mikrofonu przedstawia Rys. 4.

To jest test mikrofonu. Powiedz kilka stow. Czy styszysz siebie w
gtosnikach?

Tak Nie

Rys. 4. Test mikrofonu.

6. Nacisnac ikone ,, Tak”. Po uruchomieniu pokoju obron dokonac testu potaczenia strumienia
wideo. Na Rys. 5 znajduja sie ikony widoczne na dole ekranu pokoju obron.

Rys. 5. Ikony stanu potaczenia.



7. Nacisna¢ ikone przekreSlonej kamery (Rys. 5). Zezwoli¢ na dostep do kamery. Jezeli komputer
wyposazony jest w wiecej niz jedng kamere, wybra¢ odpowiednig — taka, ktéra bedzie rejestrowata
dyplomanta siedzacego naprzeciw ekranu (Rys. 6).
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Rys. 6. Ustawienia kamery

8. Nacisnac¢ przycisk ,,Rozpocznij udostepnianie”. Ustawic tak kamere aby dyplomat byt widoczny
do pasa, tlo powinno by¢ dostosowane do powagi obrony. Jezeli w oknie pokoju obron obraz z
kamery sie pojawi, test nalezy uznac za zakonczony pomyslnie.

9. Po pozytywnym teScie dyplomant zobowiazany jest do wystania na adres xxxx@prz.edu.pl
(adres email zalezny od wydzialu) zawiadomienia o nastepujqcej tresci (nagtowek wiadomosci:
Informacja o gotowosci do obrony):

Dyplomant: Imie i Nazwisko
Informuje o pozytywnym wyniku testu potqczenia z pokojem testowym. Jestem gotowy do
uczestnictwa w obronie zdalnej.

10. Dyplomant zobowiazany jest do przygotowania, krotkiej, maksymalnie 10 minutowej
prezentacji. Prezentacja powinna mie¢ format PDF (np. moze by¢ przygotowana w TEX (Beamer)
lub przekonwertowana z innego formatu). Prezentacja musi by¢ zapisana w lokalnym systemie
plikéw Dyplomanta, gotowa do tatwego wskazania w trakcie obrony.

11. W dniu obrony zalecany jest str6j wizytowy.
12. W dniu obrony, 5 min. przed terminem wynikajagcym z harmonogramu Dyplomant zobowigzany

jest do zalogowania sie do panelu obron zdalnych — tak jak byto w pkt. 1. Po zalogowaniu sie panel
bedzie oczekiwat na otwarcie pokoju obrony (Rys. 7).
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Rys. 7. Panel obron zdalnych studenta/dyplomanta, w dniu obrony, przed otwarciem pokoju obron.
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13. Dyplomant zobowigzany jest do utrzymywania otwartego panelu obron zdalnych do momentu
otwarcia jego pokoju obrony.

14. Po aktywowaniu pokoju obron (Rys. 8) Dyplomant zobowigzany jest do nacisniecia linku
,Dolacz do swojej obrony”. Po czym tak jak to bylo w trakcie testowania udostepni¢ mikrofon i
kamere.
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Rys. 8. Panel obron zdalnych studenta/dyplomanta, w dniu obrony, po otwarciu pokoju obron.

15. Obrona prowadzona bedzie przez przewodniczacego, ktory moze zaleci¢ zmiane polozenia
kamery i/lub ustawien mikrofonu.

16. Dyplomat zgodnie z zaleceniem przewodniczacego na poczatku I czesci egzaminu (weryfikacji
efektdw uczenia sie osiggnietych podczas studidw) zobowigzany jest do nacisniecia linku ,,Wspoélne
notatki”, ktory wyswietla pole edycyjne wspdlnych notatek (Rys. 9). W nim pojawiq sie pytania
czesci I egzaminu.
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Rys. 9. Wspdlne notatki

17. Dyplomant zobowiazany jest do ustnej odpowiedzi na te pytania (jezeli zadajacy pytanie sobie
tego zazyczy, Dyplomant moze by¢ zobowigzany do zapisywania odpowiedzi we wspolnych
notatkach, pod trescig pytan).

18. Po zaliczeniu I czeSci egzaminu przewodniczacy przekaze Dyplomantowi role prelegenta. W
lewym dolnym rogu pokoju obrony pojawi sie wowczas ikona dodawania prezentacji (Rys. 10).



Rys. 10. Ikona dodawania prezentacji

19. Po nacisnieciu ikony dodawania prezentacji wybrac ,,Przeslij prezentacje” (Rys. 11).
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Rys. 11. Menu przesylania prezentacji

20. Po pojawieniu sie panelu przesylania prezentacji (Rys. 12), nacisna¢ link ,lub przegladaj pliki
lokalne”, wskaza¢ plik PDF zawierajacy prezentacje oraz nacisngC klawisz ,Przeslij”. Po
zakonczeniu konwertowania pliku okno obrony pojawi sie ponownie z widoczna, przestang
prezentacja.

Prezentacja Zamki

Jako prezenter mas nentu lub pliku PDF. Dla uzyskania
lepszych rezult wiasciwa prezentacja jest
wybrana. Wybierasz prezentacje klikajac okragte pole wyboru po jej prawej stronie.
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Rys. 12. Panel podczas wgrywania prezentacji

21. Gdy przewodniczacy poprosi o rozpoczecie prezentacji Dyplomant zobowigzany jest do
prowadzenia prezentacji. Dyplomant moze postugiwac sie belka narzedzi widoczna po prawej
stronie (Rys. 13). Z posrod wszystkich dostepnych narzedzi najbardziej uzyteczna jest ikona
,»raczki” pozwalajaca na przesuwanie w obrebie prezentacji kropka wskazujaca, ktéra beda widziec¢
wszyscy uczestnicy obrony (narzedzie raczki jest domyslnie wilaczane po zatadowaniu prezentacji,
dlatego korzystanie z belki narzedzi najczesciej nie bedzie konieczne). Dyplomant przechodzi ze
slajdu w slajd za pomocag selektora slajdu dostepnego pod prezentacja.
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Rys. 13. Okno pokoju obron z widoczng belkq narzedziowa, wskaznikiem prezentacji i selektorem
slajdu.

22. Po zakonczeniu prezentacji, nastapi inicjowana przez przewodniczacego dyskusja na temat
pracy, po czym nastapi ustalenie oceny koncowej. Dyplomant pozostaje w pokoju obron, oczekujac
na ogloszenie wynikéw przez przewodniczacego.

23. Ogloszenie wyniku obrony jest ostatnim etapem, po ktérym nastepuje zamkniecie pokoju
obrony.

Czesc¢ B. Instrukcja dla pracownika (bez przewodniczacego)
Po otrzymaniu wiadomosci e-mail o planowanej obronie pracownik zobowigzany jest:

1. Zalogowac sie do systemu KRK, z menu uzytkownika (pojawia sie po najechaniu ikony
uzytkownika — prawy, gorny rog), wybrac ,, Twoje aktualne obrony”.
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Rys. 14. Menu uzytkownika z widocznym linkiem ,,Twoje aktualne obrony”.

2. Po wybraniu , Twoje aktualne obrony i spotkania”, pojawia sie dialog przedstawiajacy
zarejestrowane harmonogramy obron (Rys. 15). W dniu obrony pojawia sie w nim pozycje w stanie
oczekiwania na otwarcie pokoju. Na tym etapie instrukcji najistotniejszy jest jednak link , Testowy
pokoj”. Link jest zawsze aktywny, niezaleznie od tego, czy sa, czy nie sg jakiekolwiek zapisy w
harmonogramie obron.
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Zanim dotaczysz do obrony mozesz przetestowad polaczenie, ustawienia mikrofonu i kamery za pomoca
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Jezeli dzisiaj uczestniczysz w obronie, w tym dialogu mozesz oczekiwac na otwarcie pokoju. Po otwarciu

pokoju przez przewodniczacego, pojawi sig link do aktywnego pokoju obron.

Zamknij

Rys. 15. Pole dialogowe ,,Twoje aktualne obrony”.

3. Za pomoca linku ,,Testowy pokoj” uruchomi¢ pokoj testowy obron zdalnych. Przeprowadzic¢
testowe polaczenie, w tym sprawdzenie urzadzen mikrofon, glosniki, kamera tak jak to opisano w

punktach 4,5,6,7,8 instrukcji dla Dyplomanta (CzesSc A.).

4. Na 5 min. przed terminem pierwszej pozycji harmonogramu obrony (w ktorym pracownik
uczestniczy) w dniu obrony, ponownie zalogowac sie¢ do KRK, wybrac¢ ,,Twoje aktualne obrony”.

Czekac na otwarcie pokoju obron (widok jak Rys. 15).

5. Po uaktywnieniu sie pokoju obrony wybra¢ link , WEJDZ” (Rys. 16)

Zanim dofaczysz do obrony mozesz przetestowac polaczenie, ustawienia mikrefonu i kamery za pomeca
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Jezeli dzisiaj uczestniczysz w obronie, w tym dialogu mozesz oczekiwac na otwarcie pokoju. Po otwarciu

pokeoju przez przewodniczacego, pojawi sie link do aktywnego pokoju abron.

Zamknij

Rys. 16. Pole dialogowe ,,Twoje aktualne obrony i spotkania” z aktywnym pokojem obron.

6. Po zalogowaniu sie do pokoju obron przewodniczacy bedq instruowa¢ pracownikow.
Pracownicy, ktorzy beda zadawac pytania w czesci I egzaminu zobowiazani sa do przygotowania



ich wczesniej, w formie elektronicznej tak aby mozna bylo je skopiowac¢ i wklei¢ do okna
wspolnych notatek (patrz tez pkt 16. instrukcji dla Dyplomanta - CzeS¢ A).

7. Ustalanie ocen (w czesciach I i II egzaminu) odbywac sie bedzie niejawnie dla Dyplomanta.
Przewodniczacy, korzystajac z prywatnych czatow bedzie sie pytat o propozycje ocen. Pracownicy
niezaleznie od Przewodniczacego moga uzywac prywatnych czatéw. Uruchomienie prywatnego
czatu odbywa sie przez wybranie uczestnika (klikniecie na nim), a nastepnie z pojawiajacego sie
menu wybranie ,,Rozpocznij prywatny czat” (Rys. 17).
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Rys. 17. Rozpoczynanie prywatnego czatu.

8. UWAGA! Pracownicy zobowigzani sq do odczytywania czatow. Na Rys. 18 pokazany jest lewy,
gorny rog okna obrony z widocznym zawiadomieniem o czatach czekajacych na odczytanie.
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Rys. 18. Komunikaty czatu, czekajace na odczytanie



